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CHECKLISTE FÜR DAS STEUERBÜRO

Geben Sie diese Liste an Ihr Steuerbüro, um Ihre Kasse direkt an 
Ihre Buchhaltung anzupassen.

Standardkontenplan

Zahlungsarten (Bar, EC, Kreditkarte, Überweisung etc.) 

Regelmäßige Ausgabenarten, welche der Bargeld-Kasse 
entnommen werden (Werbekosten, Reinigungskosten, 
Portokosten etc.) und die dazugehörigen buchhalterischen 
Konten, auf welche diese Ausgaben verbucht werden sollen. 

Gutscheine

Trinkgeld

DATEV Berater- und Mandantennummer 

E-Mail-Adresse des Steuerbüros, um einen eigenen 
Buchhaltungszugang zu erhalten (wenn gewünscht)

SKR03

Beraternummer  Mandantennummer

E-Mail Adresse des Steuerbüros

SKR04

Gutscheinverkauf 

Gutscheineinlösung

Konto     Nummer

Konto     Nummer

Bar

Konto     Nummer

Sie können beliebig viele Konten angeben. Sollte der Platz rechts nicht 
reichen, können Sie dieses Formular ergänzen.

Sie können beliebig viele Konten angeben. Sollte der Platz rechts nicht 
reichen, können Sie dieses Formular ergänzen.

Welche Gutscheinarten werden im Unternehmen verwendet?

Einzweckgutscheine 
Mehrzweckgutscheine

Gibt es ein Trinkgeldkonto? Welche Mitarbeiter müssen 
ihr Trinkgeld versteuern?

Trinkgeldkonto    Nummer
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